2018届毕业生专场预约单特别说明
一、毕业生专场时间：6月27-28日。

（1）提交预约者：毕业生专场服务时间内提交证书号的预约者，2个半天后取件；

（2）未提前预约者：5个工作日后取件；

（3）若无法按照指定时间自（代）取件，请选择7月5日、7月10日快递到付取件。

（4）具体取件时间、快递集中寄出时间详见专场服务通知。

二、成绩单办理：

（1）预约时提交的成绩单为最终成绩的，毕业生专场时请携带毕业证、学位证、双学位证原件以及复印件各一份；

（2）预约时提交的成绩单非最终成绩的，毕业生专场时请携带教务处、研究生院等开具的最终成绩单中、英文原件各一份，并标注出与之前预约时所提交成绩单的不同或新增课程，以及毕业证、学位证、双学位证原件及复印件各一份。

（3）提交至档案馆的成绩单原件存档备查、不予退回。请需要自留的毕业生提前留存复印件或多开具一份原件。

三、证书翻译及认证证明

（1）不办理成绩单中英文制作与翻译，仅办理证书翻译制作以及认证证明的同学，无须预约，无须提供成绩单，仅毕业专场时携带毕业证、学位证、双学位证原件及复印件各一份即可。
（2）取消毕业证、学位证中文复印件盖章认证业务，有需开具学历学位中文认证证明者，持毕业证、学位证原件以及复印件各一份前来办理。双学位证不提供中文认证证明。

四、收费标准

本处不受理现金及银行卡，周四下午财务不对外服务，请各位同学提前填好制作单，预估费用，做好E卡充值后前来办理。毕业生专场期间暂不接受微信支付。具体费用如下表：

	项目
	说明
	费用

	成绩单
	主辅合页打印-中文
	首份20元，之后每份10元

	
	主辅合页打印-英文
	首份60元，之后每份10元

	
	主辅分页打印-中文
	首份30元，之后每份15元

	
	主辅分页打印-英文
	首份90元，之后每份15元

	毕业证、学位证、双学位证英文翻译
	
	首份60元，之后每份10元

	学历学位中文认证
	
	首份免费，之后每份5元

	盖章信封
	大
	6元/个

	
	小
	5元/个

	信纸
	
	5元/份


此份预约单盖章有效，为毕业生专场两个半天工作日后取件的唯一预约凭证，请妥善保存，遗失不补。
