
附件2：《对外经济贸易大学新型冠状病毒感染肺炎疫情防控专项档案归档范围》
1.上级单位关于防控工作的批示指示等；
2.本校向上级单位报告疫情情况的请示、报告、总结等；
3.学校各级部门疫情防范工作的计划、总结、报告等；
[bookmark: _GoBack]4.学校各级部门召开疫情防范工作的相关会议纪要、记录等；
5.校领导有关疫情防控工作的讲话、指示、批示等；
6.各部门在疫情防控工作形成的调研报告、统计数据等；
7.学校有关防控工作的日志、动态、简报、大事记、文件汇编、新闻宣传稿、出版物等；
8.学校防控工作值班工作记录、电话记录、应急预案等；
9.全校疫情监测日报、月报等统计数据；
10.学校有关疫情工作的措施、督查、经费拨放、物资发放、后勤保障等相关文件；
11.学校疫情工作中形成的声像材料（照片、录音和录像）；
12.全校疫情工作中形成的各类电子文件；
13.全校疫情工作中形成的实物；
14.其它与疫情防范相关的文件材料。


