  对外经济贸易大学档案信息对外服务中心
业务办理申请表
（2022.01.01更新版本）
申请日期： 2022年      月     日                       收件时间： 2022 年     月     日
          发件时间： 2022 年     月     日  

 （工作人员填写）                      
取件方式（请打勾）：顺丰快递到付 （   ） 自取（    ）                     

	姓名：
	姓名拼音：
（特殊情况、多音字办理时请提醒工作人员）
	性别：

	学号：
	学院：
	联系电话：

	主修专业：
	辅修专业：如有必须填写
	双学位：如有必须填写

	学历层次：本科   研究生  继教
	生源地：
	是否提前招生：

	翻译制作事项：
成绩单中文制作：           份  主辅合页（ ）主辅分页（ ）
成绩单英文翻译：           份     
分数显示勾选：算数平均分（   ）、加权平均分（   ）、GPA（   ）
注意：GPA参照教务处和研究生院保留小数位，算数平均分与加权平均分无小数位；可组合选择或者单一选择，组合选择按照小数位多的进行保留。没有备注的一律三种成绩均予以显示，按照GPA小数位进行保留。
毕业证书英文翻译：            份
学位证书英文翻译：            份
双学位证书英文翻译：          份 

毕业证学位证中文证明：          份
毕业证学位证黑白复印件盖章：          份

注意：辅修专业证书、结业证书不提供英文翻译服务；
中文证明与黑白复印件盖章二选一，推荐使用黑白件盖章。
非全日制生请填写上课形式：                                   学制：           上课地点：                         
A4盖章信封：（ ）个（不单独出售，请按办理数量的单项最高值购买相应数量，不补售）
信纸    本（20张/份）
其他查档：请自行填写     




（工作人员填写：特殊批注                                                                       ）
制作费应交：                 邮件催缴：      电话催缴：      微信缴费：     查档未交费用：           
以下部分将被工作人员完成制作后撕下贴至快递袋上，请仔细填写，并保持手机畅通

顺丰到付收件人姓名：                收件人手机：                                

收件地址：                                                                       
工作人员填写：


（    ）查档


（    ）核对证书


（    ）核对成绩单


（    ）查成绩单


（    ）二次查档利用


其他：                    








工作人员填写：


（     ）飞狐


（     ）本科


（     ）2002以前


（     ）硕士


（     ）其他








